Hledana pozice: Spravce nemovitého majetku pro oblast Jablonec nad Nisou

Minimalni poZadované vzdélani: SOS, US s maturitou

Pracovni napln:

ZajiStovani udrzby, provozuschopnosti majetku svérenych farnosti a pridruZenych
zarizeni, preventivni Cinnost, zajiSténi oprav a reakce na selhani nebo nefunkénosti
svéreného majetku.

Vyftizovani administrativnich a béznych obchodnich zaleZitosti pfi spravé majetku a
majetkovych soubort.

Rizeni vztahli mezi ndjemniky a vlastnikem.

Vedeni prehledii a evidence firemniho majetku v¢. investarizace ve spolupraci s
vikariatni ucetni.

Monitoring pozadavkii na majetek a ptislusné zmény - smény, prodej, nakup.
Orientace v technickych parametrech spravovaného majetku

Organizace Cinnosti pti zajiStovani udrzby, oprav, revizi, planované a preventivni
udrzby majetku, zahradnické sluzby, odpadové.

Jednani s dodavateli sluZeb (opravy, ddrzba, revize, iklid a podobné)

Organizace pronajimani prostor, vedeni smluvni dokumentace k sluzbam, adrzbé a
poiizeni majetku.

Rozuctovani sluZeb (najemné, energie), feSeni podptlirné infrastruktury objektt
(napojenti na sité)

Nabizime:

piijemné pracovni prostiedi stabilni organizace
5 tydnii dovolené

3 dny Sick Day

prace na plny uvazek

sluZebni telefon a notebook

dlouhodoba pracovni prileZitost

PoZadujeme:

- praxi v oblasti spravy nemovitého majetku minimalné 5 let
- orientaci v zakladnich pravnich normach

- RP sk. B, aktivni ridi¢/ka

- komunikativnost



- zodpovédnost, dochvilnost

- samostatnost

- reprezentativni vystupovani

Znalost prace Microsoft Office (Excel, Word, Outlook), internet

Proaktivitu, spolehlivost, flexibilitu, preciznost, vstficnost a smysl pro detail.
Zakladni orientaci v cirkevnim prostredi.

Doporuceni duchovniho spravce vyhodou.

V pripadé vaSeho zajmu zasSlete nejpozdéji do 20.4.2025 Zivotopis suvedenim
dosaZeného vzdélani a dosavadni praxe, aktualnimi kontakty a motivacnim dopisem na
adresu jirasova@dltm.cz nebo v listinné podobé na Biskupstvi litomérickeé, Sarka Jirasova,
Domské nameésti 9/9, 412 01. Obalku nebo predmét emailu oznacte textem ,Spravce
nemovitého majetku - Jablonec nad Nisou“




